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ALLMANT OM GOD MAN/FORVALTARE

Godmanskap och forvaltarskap anordnas med stdd av Fordldrabalkens (FB) bestimmel-
ser. God man/forvaltare behovs for personer som inte sjdlva kan bevaka sin ratt, forvalta
sin egendom eller sorja for sin person. Det géller personer som pé grund av sjukdom,
psykisk storning, forsvagat halsotillstand eller liknande forhallande behover hjalp med
ekonomisk forvaltning, rattshandlingar, och/eller personlig omvardnad etc. Person som
har god man/férvaltare kallas i fortsattningen huvudman.

Det finns en avgorande skillnad mellan godmanskap och férvaltarskap. Gode mannen
ar endast ett bitrdde &t huvudmannen, som har kvar sin rattshandlingsformaga. Det
betyder att gode mannen maste inhdmta huvudmannens samtycke till alla storre ratts-
handlingar utom de som beror den dagliga hushallningen. Om huvudmannen, enligt
lakarintyg, forstar inneborden av god man, ska huvudmannen godkanna Dig som god
man for honom/henne.

I de fall dar huvudmannen inte forstar inneborden av god man ska anhoériga godkdnna
att Du férordnas som god man. Saknar huvudmannen férmaga att kunna ge sitt sam-
tycke dr gode mannen behorig att sjalv foreta rattshandlingar inom ramen for sitt forord-
nande och for huvudmannens basta.

En forvaltare har, inom ramen for sitt forordnande, ensam behorighet att foreta ratts-
handlingar fér huvudmannens rakning, utan inhdmtande av dennes samtycke. Vid
forvaltarskap behovs inte huvudmannens samtycke till att férvaltare féorordnas. Som
forvaltare bor Du i vard- och boendefrdgor inhdmta huvudmannens installning trots att
dennes rattshandlingsféormaga i princip gatt forlorad.

Beslut om anordnande av samt upphévande av godmanskap och forvaltarskap fattas av
tingsratten. Vid byte av god man och férvaltare fattas beslut av 6verféormyndarnamnden.
Observera att interimistiska beslut har samma rattsverkan som slutliga beslut.

DINA FORSTA UPPGIFTER

Sa fort Du erhallit beslut (protokoll fran tingsrétten eller beslut fran éverformyndar-
namnden) om att Du forordnats som god man/forvaltare ska Du:

* Meddela alla berérda — forsékringskassan, post, skattemyndighet etc. — Din adress.
Ta snarast kontakt med Din foretradare om sddan funnits, med huvudmannen, den-
nes anhoriga, personal vid vardinrattning, kurator etc., for att fa
erforderlig information. Uppvisa vid behov protokollet fran tingsratten eller beslutet
frén 6verformyndarndmnden, detta fungerar som fullmakt.

Forsoka fa ett grepp om huvudmannens ekonomi. Kontakta berdrda banker for att
ordna upp rutiner f6r den Iopande ekonomin. Se till att Du gor ett forbehall hos
banken sa att medel for uppehille finns pa ett fritt konto, dar medlen far uttagas utan
overformyndarndmndens tillstand. Pa detta konto bor innestd maximalt

10 000 kr efter att pension, 16n eller annan inkomst har flutit in och rakningar och
andra manadsutgifter har betalats. Alla 6vriga tillgdngar ska enligt gallande
bestimmelser vara dverformyndarsparrade for Dig som god man/férvaltare.

Bevis fran bank pa detta ska insdndas till 6verformyndarnamnden i samband med
att Du inger foérteckningen.

* Kontrollera att huvudmannen har gillande forsékringar.

Inom tvd méanader efter férordnandet upprétta en férteckning 6ver huvudmannens
samtliga tillgangar och skulder. Du fyller i en av 6verférmyndarndmnden bifogad
forteckningsblankett, undertecknar och atersander den till 6verférmyndarndmn-
den. Vid byte av god man/forvaltare behover den tilltradande inte inldmna forteck-
ning.



FORTECKNING

Forteckningen bildar utgangspunkt for den senare redovisningen och ska avse det
datum Du férordnades som god man/forvaltare (se protokollet fran tingsratten eller be-
slutet fran 6verformyndarndmnden). Du ska redovisa vardet av samtliga tillgangar och
styrka uppgifterna med saldobesked, vardebesked avseende aktier, obligationer, fonder
etc. frdn bank. Eventuella kontanter ska snarast inséttas pa bank och bevis pa insdttning
ska bifogas forteckningen. Bevis fran bank pa vilka konton som é&r forsedda med 6verfor-
myndarsparr ska bifogas.

Ager huvudmannen helt eller delvis fastighet ska Du styrka detta med lagfartsbevis.
Innehav av bostadsréttslagenhet ska styrkas med intyg fran bostadsrattsféreningen.
Fastighet redovisas med taxeringsvérde. Losore behover inte anges sdvida det inte ar
fraga om dyrbar konst, antikviteter eller dylikt. Skulder anges med belopp till varje
fordringsagare for sig.

Eventuellt har huvudmannen ett bankfack. For att fa tillgang till detta ska Du ha hu-
vudmannens samtycke. Om samtycke inte kan lamnas maste lakare intyga att huvud-
mannen inte forstar vad saken géller. Nar Du gér in i bankfacket ska Du ha sallskap

av en anstélld i banken som far narvara vid upprattande av forteckning av innehallet i
bankfacket. Om Du hittar pengar i bankfacket ska de sdttas in pa banken. Hittas varde-
handlingar som bor séljas ska detta ske med hjalp av banken. I bankfacket finns kanske
gravbrev, bostadsrittsbevis, bilregistreringspapper etc. Om huvudmannen forvarar sitt
testamente i bankfacket kan testamentet ibland ge en védgledning vid en eventuell fastig-
hetsforsforséljning eller lagenhetsavveckling. Om huvudmannen forseglat testamentet,
och foreskrivit att det far ppnas forst vid huvudmannens dod, har Du ingen ratt att
bryta forseglingen.

Om Du eftertrader en god man/forvaltare behdver Du inte upprétta en forteckning. Du
tar istallet vid dar den forre gode mannen/forvaltaren slutade. Dennes utgaende balans
blir Din ingédende balans som ny god man.

Forteckningen ska avges pa heder och samvete. Du bor behalla en kopia av forteckning-

en sd att Du har ingangsvardena nar Du sedan ska gora arsrakning.

Ovriga uppgifter/skyldigheter som god man/forvaltare
Dina uppgifter som god man/forvaltare framgar av det protokoll Du erhallit av tingsrat-
ten eller det beslut Du fatt fran 6verférmyndarndmnden. Som regel ska Du:

* Bevaka huvudmannens ratt.
+ Forvalta huvudmannens egendom.
* Sorja for huvudmannens person.

Du kan vara forordnad for alla tre delarna, eller bara en eller tva delar. Kontrollera detta
noga. Du far endast arvode for den del som Du é&r férordnad i. En god man/forvaltares
uppgifter ar helt beroende av forhallandena i det enskilda fallet. En allman riktlinje i
arbetet ar att Du som god man/forvaltare omsorgsfullt ska fullgéra Dina skyldigheter
och alltid handla pa det sdtt som bast gagnar huvudmannen. Nedan ges ndgra exempel
pa aktiviteter inom ovan angivna uppdragsomraden.

Bevaka ratt
Att bevaka huvudmannens ratt kan till exempel innebéra att:
* Anstka om kontaktperson eller annat stod.

- Ansoka om olika insatser som huvudmannen kan tinkas ha behov av, t. ex. insatser
enligt LSS, socialtjansten, byte av bostad, gruppboende.

+ Overklaga beslut.
+ Ansoka om bostadstilldagg/bidrag, fondmedel.

+ Ansoka om skuldsanering



- Bevaka ratt i dodsbo dar huvudmannen har intresse.

* Kontakta fordringsédgare i syfte att gora upp amorteringsplan
for skuldsanering eller med stod av avtalslagen hava avtal.

* I 6vrigt foretrada huvudmannen gentemot andra.

* Vid behov ombesoérja Gverlatelse av fastighet eller bostadsrétt.

Forvalta egendom

Uppgiften innebar forvaltning av all egendom tillhérande huvudmannen, om inte viss
egendom ar undantagen enligt beslutet fran tingsratten.

Forvalta egendom betyder att:

» Skota huvudmannens ekonomi.

* Ta hand om pension och bostadstilldgg/bidrag. Observera att huvudmannens egen
16n och habiliteringsersattning fran dagcenter inte ingér i de tillgangar som ska for-
valtas av gode mannen/forvaltaren om inte huvudmannen sjalv vill detta.

* Betala rakningar. Betalas huvudmannens rakningar 6ver post-/bankgiro maste detta
goras i huvudmannens namn. Gode mannen/forvaltaren far sjalvfallet inte anvanda
sina egna giron vid betalning av huvudmannens utgifter.

+ Lamna fickpengar antingen till huvudmannen sjalv eller t. ex. vardpersonal mot
kvittens.

« Forvalta kapital, vardehandlingar, fastigheter etc.

Om huvudmannen har lag inkomst och pengarna inte racker, men har medel insatta

pa sparrat konto, maste gode mannen/forvaltaren efter tillstand fran dverformyndar-
namnden flytta 6ver pengar till kontot for l16pande utgifter for att fa ekonomin att g
ihop. Finns inga medel pa bank, eller tillgdngar i 6vrigt kan gode mannen/férvaltaren
ta kontakt med socialforvaltningen for att fa provat om huvudmannen ar beréttigad till
forsorjningsstod. En omprovning av eventuella vardkostnader kan ocksa begaras. Gode
mannen/forvaltaren kan ansoka om bidrag fran hjalporganisationer eller fonder.

Grundlaggande for forvaltningen ar enligt FB kap 12 § 4 att huvudmannens medel ska:
- I skdlig omfattning anvandas for uppehaille, utbildning och nytta i vrigt.
* Placeras sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand.
* Ge skilig avkastning.

I valet mellan tillracklig trygghet och skalig avkastning har tillracklig trygghet alltid
foretrade.

Du ar dessutom redovisningsskyldig till verformyndarndmnden vad avser den ekono-
miska férvaltningen. Denna skyldighet omfattar dels avlimnandet av forteckning, dels
uppréttande av arsrakning varje &r samt slutrakning sedan uppdraget upphort.

Sorja for person

Uppgiften att sorja for huvudmannens person ar viktig. Uppgiftens omfattning och
innehall kan inte generellt faststédllas utan avgors i det enskilda fallet. I uppgiften att
sorja for person kan bland annat foljande inga:

+ Hélla sig val informerad om huvudmannens personliga forhallanden och underratta
sig om eventuellt behov av stdd, hjalp och omvérdnad. Vid behov utnyttja de mojlig-
heter som erbjuds i lagen om stod och service for vissa funktionshindrade (LSS).

* Ta erforderliga kontakter med sjukvard, socialtjanst, omsorgsverksamhet, forsak-
ringskassa etc.

+ Samarbeta med kontaktperson om sadan finns.

* Uppmarksamma huvudmannens behov av sociala kontakter, fritidsverksamhet eller
annan rekreation.



* Ha regelbundna kontakter med huvudmannen, dels per telefon och dels vid
besok.

* Se till att huvudmannen har ett bra boende, god omvardnad och hog livskvalitet.
* Ordna sa att nagon foljer med huvudmannen till sjuk- och tandvard.

* Avveckla bostad.

* Ordna med flyttfirma nar huvudmannen flyttar.

I uppdraget “Sorja f6r person” ingar inte att handla mat till huvudmannen, tvitta och
stryka huvudmannens tvitt, folja med pa utflykter och dylikt anordnade i

t. ex. vardboendets regi, f6lja huvudmannen till lakare, fysiskt hjalpa huvudmannen att
flytta etc.

ARSRAKNING

Du é&r redovisningsskyldig till 6verformyndarndmnden vad avser den ekonomiska
forvaltningen. I rsrdkningen ska en sammanstallning goras dver arets inkomster och
utgifter. Det underldttar att gora arsrakningen om Du kontinuerligt fort kassabok el-
ler bokfort via datorprogram. Uppgift ska ocksa lamnas om tillgangar och skulder vid
arets slut. Till &rsrakningen ska ocksa verifikationer pa samtliga inkomster och utgifter
bifogas, kontoutdrag fran transaktionskontot samt arsbesked fran bank pa innestdende
kapital pa samtliga banktillgodohavanden. Blanketter och anvisningar for ifyllande av
arsredovisning och redogorelse f6r uppdraget samt arvodesyrkande finns tillgangligt
hos 6verférmyndarndmnden samt pa www.helsingborg.se/overformyndarenheten.

Du ar skyldig att inkomma med arsrdkningen for foregdende ar senast den 1 mars varje
ar.
Arsrikningen ska utfardas enligt kontantprincipen, det vill siga att redovisning ska ske

endast av faktiska inkomster och utgifter under aret.

Arsrakningen ska ifyllas med blackpenna/skrivmaskin/datorprogram och avges pa
heder och samvete.

I de fall déar gode mén/forvaltare valjer att lata nagon annan gora arsrakningen far dessa
sjdlva bekosta detta. Huvudmannens ekonomi ska inte belastas.
CHECKLISTA TILL ARSRAKNING

Under tillgangar den 1 januari ska Du ta upp de tillgangar som Du uppgav per den 31
december i foregdende arsrakning. Om Du blivit forordnad under aret ska Du i stallet
upptaga de tillgdngar som Du redovisade i forteckningen.

Under inkomster ska Du ta upp:
* Pension, brutto. Medsand kontrolluppgift fran t. ex. forsakringskassan, SPV, AFA etc.

» Lon, brutto. Medsand 1onebesked.

* Bostadstillagg/bostadsbidrag. Medsand kontrolluppgift fran forsakringskassan.
+ Ovriga bidrag. Medsénd verifikation.

+ Bankrantor. Bifoga rantebesked fran bank.

+ Utdelning av vardepapper och fonder, om utdelningen utbetalas med kontanta medel
(utdelningen pa de flesta fonder ar reinvesterad, vilket innebar att det automatiskt
kops nya andelar i fonden. Inga kontanta medel utbetalas da. Reinvesteriad utdel-
ning ska inte medtagas under inkomster utan ingd i vardedkning/vardeminskning).
Bifoga verifikation fran bank.

+ Vardeokning pa vardepapper och fonder. Bifoga arsbesked fran bank.

« Forséljningslikvid for vardepapper t. ex. fran aktier, fondandelar, teckningsrétter,
obligationer. Bifoga séljnota fran bank.



+ Forsaljningslikvid for sald fastighet, bostadsrétt, 10sore. Bifoga verifikation
samt avrakningar efter eventuella 16sen av lan.

+ Arv. Medsand bouppteckning, arvskifte, insattningsbevis och eventuellt testamente
om detta inte inlamnats till 6verférmyndarnamnden tidigare.

+ Erhallna géavor. Medsand i forekommande fall insattningsbevis.
« Skattedterbaring. Medsand kopia av slutskattsedel.

- Ovriga inkomster, t. ex. skadestdnd m.m, ska medtagas och specificeras.
Medsénd verifikationer.

Om Du inte varit forordnad under hela éret ska Du bara redovisa inkomster for den del
av aret som Du varit god man/forvaltare.
Under utgifter ska Du ta upp:

* Prelimindrskatt pa pension, 16n etc. Bifoga verifikation.

* Prelimindrskatt pa rantor, utdelningar etc. Bifoga bankbesked.

* Hyra. Medsand hyresavier samt bevis pa betalning.

* TV/telefon/el. Medsdnd réakningsunderlag samt bevis pa betalning.

« Vardkostnader/sjukvard/medicin/tandlakare. Medsand rakningsunderlag samt
bevis pa betalning.

* Vardeminskning av vardepapper och fonder. Bifoga arsbesked fran bank.
* Kop av fastighet/bostadsratt. Medsand verifikationer.
* Betalda skulder/amorteringar/skuldrantor. Medsand verifikationer.

* Fickpengar till huvudmannen. Medsand kontoutdrag fran bank pa 6verforing till
huvudmannens konto, inklusive kontoutdrag fran huvudmannens konto.

* Medel lamnade f6r huvudmannens rakning t. ex. till vardpersonal. Medsand kvit-
tenser.

* Arvode/kostnadsersattning/sociala avgifter. Medsand verifikationer.
- Ovriga utgifter. Medsand verifikationer/rakningsunderlag samt bevis pa betalning.
Om Du inte varit forordnad under hela éret ska Du bara redovisa utgifter for den del av

aret som Du varit god man/forvaltare.

Under tillgangar 31 december ska Du ta upp:
* Banktillgodohavande. Bifoga drsbesked fran bank. Det ska dven framga vilka konton
som ar forsedda med overformyndarsparr.

* Véardepapper. Bifoga arsbesked fran bank, fondkommissionar eller liknande. For
aktieslag och obligationer anges antal och kursvérde (ej deklarationsvérde).

* Premieobligationer. Ange antal och lanenummer, antal serie- och ordningsnummer
samt nominella vardet. Premieobligationer ska vara inskrivna i statsskuldsboken hos
riksgéldskontoret. Nya premieobligationer (fran juli -96) ska registreras pa VP-konto
eller depakonto i bank.

* Sparobligationer. Ange lan och nominellt varde. Som tillgang tages vardet vid arets
slut, inklusive rdnta och bonus, upp.

* Uppgift om livférsdkring ska anges samt formanstagare. Det dr inte lampligt att god
man/forvaltare dr upptagen som forménstagare. Bevis fran bank/forsakringsbolag
bifogas.

» Fastighet. Redovisas med taxeringsviarde vilket ska bifogas.
* Bostadsratt. Redovisas med intyg fran bostadsrattsforeningen vilket ska bifogas.

* Reversfordringar. Bifoga kopia av reversen. Utlaning kraver éverformyndarndmn-
dens samtycke.



Under skulder per den 31 december skall Du ta upp:

Skulder ska redovisas och styrkas med besked, t. ex. ldneavi fran langivaren, utdrag fran
inkassobolag eller kronofogdemyndigheten. Om skulden 6kat genom ranteupprakning
eller liknande vill vi att Du meddelar oss det.

SLUTRAKNING

Da uppdraget som god man/forvaltare upphor ska gode mannen/férvaltaren inom en
manad lamna slutrakning. Slutrdakningen avser tiden fran arets borjan eller, om forord-
nande skett under aret, fran detta datum fram till dess uppdraget upphorde. I 6vrigt
géller samma regler som vid arsrakning.

Observera: Redovisningshandling som inte dr undertecknad pa heder och samvete med
blackpenna kommer att returneras till Dig for undertecknande, eftersom den lagstad-
gade ratten att vicka talan mot god man/forvaltare dr beroende av detta.
BANKKONTON AR OVERFORMYNDARSPARRADE

Huvudregeln &r att huvudmannens pengar dr éverformyndarspérrade fér Dig som god
man/forvaltare. Detta ska framga av bankens arsbesked. Enligt FB kap 14 § 8 far pengar
som satts in hos bank tas ut endast med 6verféormyndarnamndens samtycke. Undantag
fran huvudregeln ar f6ljande:

- Overformyndarndmndens samtycke krévs inte for pengar som behover hallas till-
gangliga for huvudmannens uppehille eller vadrden av hans eller hennes egendom.
Dessa medel ska séttas in pa ett s& kallat fritt konto dar pension eller 16n automatiskt
sétts in. Kontot ska inte, efter det att inkomst influtit och rakningar betalats, overstiga
10 000 kr.

+ Uttag av arsrdnta far ske utan samtycke.

NAR KRAVS TILLSTAND FRAN OVERFORMYNDARNAMNDEN?

Enligt gdllande lagstiftning 4r Du som god man/forvaltare skyldig att inhdmta 6verfor-
myndarnamndens samtycke till f6ljande atgarder:

+ Uttag av sparrade bankmedel.
- Forvarv av aktier.
* Placering i forsakringar.

* Forvéry, forséljning och inteckning av fast egendom eller tomtratt (for utforligare
beskrivning, se senare avsnitt).

* Forvary, forséljning och pantsattning av bostadsrétt (fér utforligare beskrivning, se
senare avsnitt).

+ Utladning av huvudmannens egendom.

* Uthyrning av huvudmannens fasta egendom/bostadsratt.
+ Upptagande av lan f6r huvudmannens rakning.

* Bodelning i anledning av dktenskapsskillnad.

* Arvskifte.

+ Understod fran huvudmannen till anhoriga.

Ovan avser de vanligaste forekommande handlingar som kréaver tillstand fran overfor-
myndarndmnden. Ar Du oséker pd om dverférmyndarndmndens tillstand behévs for en
atgard Du ska foreta for Din huvudmans rakning, kontakta 6verformyndarnamnden.

I viktiga fragor ska Du som god man/forvaltare inhdmta huvudmannens samtycke, om
detta kan ske.

Samtycke fran sddan huvudman som har god man kréavs alltid d& huvudmannen vill ge
bort egendom eller avsta fran arv eller testamente (d.v.s. huvudmannen sjdlv méste forsta
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innebérden av gdvan och kunna uttrycka sin vilja, i tveksamma fall ska lakarintyg som
styrker detta finnas). Huvudmannen maste sjilv ombesorja gavan/avstdendet. Detta far
6verformyndarndmnden eller gode mannen inte ge samtycke till. Séddan huvudman som
har forvaltare kan inte bortskanka egendom eller avsta fran arv.

Det far under alla omstandigheter anses klart olampligt att den gode mannen/férval-
taren mottager gdvor av sin huvudman. Det ar dven klart olampligt att gode mannen/
forvaltaren skrivs in som formanstagare i forsakringar eller testamente. Skulle s& ske bor
gode mannen/forvaltaren omgaende begéra sitt entledigande fran uppdraget.

Innan beslut fattas om forvaltningsatgard av storre vikt ska overformyndarndmnden
bereda huvudmannen och/eller dennes narstaende tillfdlle att yttra sig, om det kan ske
utan avsevard tidsforlust.

OMPLACERINGAR UTAN KRAV PA SAMTYCKE

Grundprincipen ska vara att placera huvudmannens tillgangar pa ett sédtt som ger
tillracklig trygghet och skalig avkastning. Tillgdngarna kan utan samtycke fran overfor-
myndarnamnden placeras i:

- Skuldforbindelser som har utfardats av stat eller kommun.

+ Skuldforbindelser som har utfardats av Sveriges allmanna hypoteksbank, Svenska
Skeppshypotekskassan eller av en bank eller av ett kreditmarknadsféretag enligt
lagen (2004:297) om bank- och finansieringsrorelse eller ett utlandskt bankforetag
eller ett annat utlandskt kreditinstitut som ar underkastat en offentlig reglering som
vasentligen stimmer dverens med den som géller for banker eller andra kreditin-
stitut hér i landet, med undantag for forlagsbevis eller andra skuldférbindelser som
medfor ratt till betalning forst efter utfardarens 6vriga fordringsagare.

* Andelar i virdepappersfond som avses i lagen (2004:46) om investeringsfonder
eller i ett utlandskt fondféretag som ar underkastat en offentlig reglering som
vasentligen stammer 6verens med den som géller for vardepappersfonder hér i landet.

¢ Lan mot sdkerhet av pantrétt i fast egendom inom 60 % av senaste taxeringsvérdet.

AVVECKLING AV HUVUDMANNENS BOSTAD

Ibland hiander det att huvudmannen méste byta bostad till t. ex. ett virdboende. Innan
en bostad avvecklas bér gode mannen/forvaltaren férvissa sig om att huvudmannen inte
kommer att kunna atervanda till sin bostad.

Vad betriffar 16sore i bostad galler rent allmént att 16sore som ej &r till nytta f6r huvud-
mannen ska avyttras. Féreméal som har sarskilt varde for huvudmannen ska dock behal-
las. Finns testamente som Du tagit del av bor Du kontrollera att inget 16sore ska utga
som legat till ndgon person. I sddant fall bor 16soret inte avyttras, om det inte ar sa att
huvudmannen har behov av att 16sgora medel for sin forsorjning, Ditt uppdrag gar ju ut
pa att se till Din huvudmans bista och inte eventuella senare legatarier. Detsamma gal-
ler for fastighetsinnehav. Vardeféremal, smycken och personliga handlingar bor placeras
i bankfack. Mdbler, glas, porslin och prydnadsféremal m. m. kan ldmnas till férvaring
eller sdljas.

Det kan vara lampligt att 16sore deponeras hos huvudmannens arvingar. Den som tar
emot losoret atar sig att for huvudmannens rakning forvara godset. Mottagaren ska da
skriftligen forklara sig villig att forvara 10soret samt aterlamna det mottagna l6séret om
huvudmannen skulle begdra det eller nar huvudmannen avlider.

Gode mannen/forvaltaren ska ombesorija att fastigheten/lagenheten samt dartill ho-
rande utrymme (t. ex. vindsforrad, kallare) blir slutstadat. Det innebér dock inte att gode
mannen/forvaltaren sjilv ska utfora arbetet.

Glom ej att sdga upp hyreskontraktet liksom abonnemang pa bl. a. el/gas, vatten, telefon
samt TV. Du ska ockséa gora en flyttningsanmaélan s& huvudmannen blir skriven i ratt
férsamling.
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ATGARDER OM ANHORIG TILL HUVUDMAN AVLIDER

Om en huvudman har del i ett dodsbo ska gode mannen/férvaltaren varda dennes ratt i
boet. I princip &r regeln den att det som géller {6r forvaltning av huvudmannens egen-
dom ocksa galler vid dodsboforvaltning.

Observera att gode mannen/forvaltaren inte far godkanna ett eventuellt testamente for
sin huvudmans rakning. Gode mannen/forvaltaren far endast delges testamentet.

Vissa atgarder under boutredningen kan krava overformyndarnamndens tillstdnd,

t. ex. om boets fastighet/bostadsritt ska siljas. Det ankommer da pa gode mannen/for-
valtaren att anstka om sédant tillstdnd, se vidare under férsiljning av huvudmannens
fastighet/bostadsrétt/tomtratt. En boutredning ska alltid avslutas genom bodelning och
arvskifte eller genom avtal om sammanlevnad i oskiftat bo. I bada fallen krévs godkan-
nande av 6verformyndarnamnden.

Bodelning och arvskifte ska forréttas sa snart som mojligt.

Skiftas inte ett dodsbo inom sex ménader fran det att bouppteckningen forrattades och

har avtal om sammanlevnad i oskiftat dodsbo ej heller ingatts ska gode mannen/férval-
taren inom denna tid lamna redogorelse till 6verformyndarnaimnden om anledning till
att dodsboet inte har skiftats.

Nér gode mannen/forvaltaren tar del i skiftet for den enskildes rakning ska dven 6ver-
formyndarnamndens samtycke till férdelningen inhdmtas. Foljande handlingar ska
insdndas till 6verformyndarndmnden:

+ Ansokan om godkannande av arvskifte.

» Skiftes- och bodelningshandling i original och bestyrkt kopia. Skiftet maste vara
undertecknat av gode mannen/forvaltaren for huvudmannens rakning och samtliga
ovriga dodsbodeldgare innan det inges till 6verformyndarnamnden.

* Kopia av den inregistrerade bouppteckningen jamte eventuellt testamente om detta
inte ingivits till 6verformyndarnamnden tidigare.
* Redovisningsrakning for dodsboets forvaltning for tiden fran och med dédsdagen
fram till skiftesdagen.
Om gode mannen/forvaltaren och huvudmannen ar deldgare i samma dddsbo behovs

en sdrskild god man. Begdran om sddan god man ska goras hos dverformyndarndmnden.
Forslag pa lamplig person som ar villig att dtaga sig uppdraget kan lamnas.

Néar huvudmannen erhallit sitt arv ska bevis pa detta insdndas till 6verformyndarnamn-
den. Utbetalning ska ske till ett 6verformyndarsparrat konto och 16sore ska 6verlamnas
till huvudmannen.

ATGARDER VID HUVUDMANNENS DOD

Vid huvudmannens déd har Du som god man/férvaltare att iaktta foljande:

* Meddela anhériga om dodsfallet samt att Ditt uppdrag som god man/férvaltare har
upphort.

* Meddela 6verformyndarnamnden att huvudmannen avlidit och vem som kommer
att foretrada dodsboet.

* Inlamna slutrakning till 6verformyndarndmnden inom en manad fran dodsdagen.
Slutrakningen ska avse perioden fran den 1 januari, eller fran det datum som Du
blivit god man/férvaltare, fram till dddsdagen.

* Snarast efter uppdragets upphorande till dodsboet 6verldmna de tillgdngar Du for-
valtat.

* Enligt gallande lagstiftning hélla rakenskaper och verifikationer som finns bevarade
hos Dig tillgangliga for dodsbodeldgarnas granskning.

12



- Overlamna de riakenskaper och verifikationer som Du har till dédsboet nir gode
mannen/forvaltaren ar fri frdn ansvar, vilket i normalfallet ar tre ar efter dods-
boets mottagande av de redovisningshandlingar som 6versants av 6verformyndar-
namnden.

Uppdraget upphor pa dodsdagen. Nagon skyldighet att ordna med begravning, gora
bouppteckning etc. ingdr inte i Ditt uppdrag. Arbetsinsatser efter dddsdagen utfors pa
uppdrag av dodsboet efter sarskild 6verenskommelse med detta. Arvode f6r sdidana
insatser utgar inte fran éverformyndarndmnden.

Dodsboet kan gora ansprak pa ersdttning for det fall Du anses ha uppsatligen eller av
grov vardsloshet asamkat huvudmannen skada. Da ska talan véackas vid tingsratten
inom tre ar fran dagen for mottagande av tidigare namnda redovisningshandlingar. I
annat fall intrader preskription, savida inte Du gjort Dig skyldig till brottsligt forfarande.
I sddana fall giller preskriptionstiden for ifrdgavarande brott.

Saknas anhoriga till den avlidne intrdder Allméanna arvsfonden som dédsbodelégare.
Séledes ar det, forutom till 6verformyndarnamnden, Allménna arvsfonden som dddsfal-
let ska anmalas till.

Allménna arvsfonden forvaltas av Kammarkollegiet, Box 2218, 103 15 Stockholm,
tel. nr. 08 — 700 08 00. Redovisningshandlingar som ingivits till verférmyndarnamnden
expedieras darfor till fonden nar slutrakningen har granskats.

OM GOD MAN/FORVALTARE AVLIDER

Du bor ocksa kidnna till att om Du som god man/forvaltare avlider, sé ar det Ditt dodsbo
som ar redovisningsskyldigt. Se darfor till att ndgon anhorig vet att Du dr god man/
forvaltare och var Du forvarar rakenskaperna fér godmanskapet/forvaltarskapet. Det &r
viktigt att 6verformyndarndmnden omgdende far meddelande om att en god man/for-
valtare avlidit s& att huvudmannen kan fa fortsatt hjalp.

FORSALJNING AV HUVUDMANNENS FASTIGHET/BOSTADSRATT/
TOMTRATT

Eventuellt bor huvudmannen i egen fastighet/bostadsratt. Denna kan behdva séljas om
huvudmannen far plats pa vardboende och inte ska bo kvar i sin bostad. Overférmyn-
darndmnden ska godkdnna en sddan forsdljning och f6ljande handlingar ska inkomma
till verformyndarndmnden innan beslut fattas:

* Ansokan om forséljning. Den ska vara undertecknad av gode mannen/férvaltaren
och i anstkan ska skélen anges till forséljning.

* Huvudmannens godkdnnande till férséljning samt godkdnnande av kopeskillingen.
Kan huvudmannen inte ge sitt samtycke ska ndrmast anhériga godkénna forsalj-
ningen istallet.

* Uppgift om var huvudmannen har sitt nya boende.

* Képekontrakt, bade original och kopia (kopian behaller éverférmyndarndmnden).
Képekontraktet ska vara undertecknat bade av siljare och kdpare samt god man/f6r-
valtare. Observera att kontraktet ska innehalla en klausul om att forséljningen endast
ar giltig under forutséttning att 6verformyndarnamnden godkanner detta.

* Senaste taxeringsbevis for fastighet eller intyg frdn bostadsrattsféreningen.

* Vérderingsutlatande som &r utfardat av varderingsinstitut eller annan sakkunnig
och opartisk person, t. ex. varderingsman som anlitats av bank eller auktoriserad
fastighetsmaklare, dock ej samma fastighetsméaklare som uppdragits att sélja ob-
jektet. Varderingsutlatandet ska ge en fullstandig beskrivning av fastigheten (areal,
ramark eller fardig tomtmark, byggnader — deras utférande och anvandning, avkast-
ning, fastighetens beldgenhet i férhallande till affarer m. m.).

* Om séljaren ar ett dodsbo maste bouppteckning lamnas med dar det framgar
vilka personer som dr dodsbodeldgare.
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* Om huvudmannen och god man/férvaltare har gemensamma intressen i fastig-
heten/bostadsréatten behover en sarskild god man férordnas for huvudmannen med
uppdrag att bevaka dennes ritt i samband med f6rsiljning.

Nar forsaljningen ar klar ska en redogorelse for forsaljningen inlamnas till 6verformyn-
darndmnden med bevis frdn bank pa att de medel som erhallits ar insatta pa ett 6verfor-
myndarspérrat konto med avriakning utvisande eventuella 16sen av 1an samt kostnader
for forséljning.

KOP AV FASTIGHET, TOMTRATT ELLER BOSTADSRATT

I princip géller samma sak som vid forsdljning av fastighet, tomtratt eller bostadsratt.
Dock kan det vara sa att huvudmannen 6vertar lan fran séljaren. I sddant fall ska anso-
kan om att uppta lan for huvudmannens rakning inges i samband med kdpekontraktet.
Nér kopet ar klart ska bevis pa att huvudmannen blivit lagfaren dgare till fastigheten/
tomtratten inges eller bevis fran bostadsréttsforening om att huvudmannen antecknats
som innehavare i lagenhetsforteckningen.

ARVODESREGLER

Enligt Foraldrabalkens bestimmelser (kap 12 § 16) har god man/forvaltare ratt till ett
skaligt arvode for uppdraget samt ersattning for utgifter som varit pakallade for upp-
dragets fullgorande. God man/forvaltare far dock bara arvode f6r den del som uppdra-
get avser, d. v. s. arvode utgar inte for "Sorja for person” om god man/forvaltare inte ar
forordnad i det avseendet. Arvode betalas ut endast om gode mannen/forvaltaren sjalv
begar arvode. Beslut om arvode och kostnadsersattning fattas av éverformyndarnamn-
den sedan redovisningen granskats.

OVERFORMYNDARNAMNDEN TILLAMPAR FOLJANDE PRINCIP VID
ARVODERING:

Bevaka ritt, forvalta egendom - % av basbelopp per ar

Kategori 1 (5%)

Huvudmannens pension gar direkt in pa servicekonto hos bank, som pa grund av erhél-
len fullmakt handhavs av institutionspersonal. Ansvarig personal skoter alla betalningar
och handhar huvudmannens lopande ekonomiska transaktioner. Gode mannen/férval-
taren foretar kontroll av den ekonomiska forvaltningen, har hand om nagot bankkonto
med innestdende medel, ansoker om pension, bostadstillagg och dylikt, ombesorjer
deklaration och drsredovisning till dverférmyndarndmnden. Kontakter med myndighe-
ter och institutioner.

Kategori 2 (10%)

Gode mannen/férvaltaren handhar huvudmannens hela ekonomiska férvaltning, anso-
ker om pension, bostadstilldgg och dylikt, férvaltar ndgra bankkonton, utbetalar fick-
pengar till huvudmannen ett par ganger per manad, ombesorjer deklaration och arsredo-
visning till 6verformyndarndmnden. Kontakter med myndigheter och institutioner.

Kategori 3 (15%)

Gode mannen/forvaltaren handhar uppgifter enligt kategori 2. Hartill kommer storre
forvaltning av aktier, obligationer och andra vardepapper, forvarade i depa hos bank.

Kontakter med myndigheter och institutioner. Utbetalning av fickpengar en géng per

vecka.
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Kategori 4 (20%)

Forutom under kategori 2 och 3 upptagna uppgifter skoter god man/forvaltare fastighet
med dartill horande forvaltningsuppgifter (inkassering av hyra, betalning av utgifter,
forhandlingar m. m.), 6vervakar affarsrorelse, forvaltar storre innehav av aktier och
andra vardepapper samt upprattar mer omfattande deklaration och drsredovisning till
overformyndarndmnden. Kontakter med myndigheter och institutioner.

I de olika kategorierna angivna arbetsuppgifter innefattas dven det l16pande normala
arbetet under &ret.

SORJA FOR PERSON
Bevaka ritt, personlig omvardnad — % av basbelopp per ar

Kategori 1 (5%)
Ett par besok under aret, kontakt per telefon med huvudman och/eller institution,
ajourhallning med personlig situation.

Kategori 2 (10%)

Gode mannen/férvaltaren har kontakt med huvudmannen/institutionen/anhoriga en
till tvd gdnger i manaden, &r i viss man personligen engagerad vid vissa storre inkop,
flera telefonsamtal varje ménad.

Kategori 3 (15%)

Personlig kontakt genom besok eller telefon en gang i veckan, nagon utflykt med huvud-
mannen, dr i viss man personligen engagerad vid vissa storre inkop, besok i hemmet av
huvudmannen (t. ex. vid utbetalning av fickpengar), kontroll av huvudmannens situa-
tion vid eget boende.

Kategori 4 (20%)

Personliga kontakter genom besok flera ganger i veckan, flera utflykter och resor, flertal
besok av huvudmannen i gode mannens/forvaltarens hem, stor arbetsinsats i huvud-
mannens hem. Lopande personligt engagemang fran god man/forvaltare.

I de olika kategorierna angivna arbetsuppgifter innefattas dven det l6pande normala
arbetet under aret.

Kostnadsersittning

Utan séarskilt forhandsmedgivande har gode mannen/forvaltaren ratt att erhalla
ersattning for normalt forekommande l6pande utgifter saisom kostnader for kortare resor,
telefon, porto och dylikt, med upp till 2% av basbeloppet.

Som underlag for faststdllandet av storleken av kostnadsersattning om den overstiger 2%
bor gode mannen/forvaltaren i arvodesyrkandet ange vilka kostnader som férekommit.

Denna schablonerséttning omfattar séledes inte kostnader for langre resor med egen bil,
biljettkostnad f6r langre resor med allmédnna kommunikationsmedel och dylikt. Sadana
kostnader ska uttagas av huvudmannens medel vid den tidpunkt d& kostnaden uppstar.
Om kostnaden kan forutses bor 6verformyndarndmndens medgivande

inhdmtas i forvag.
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Extra arvode

For vissa arbetsinsatser som ar av engangsnatur och som dr mer omfattande kan det
finnas skal att medge ett extra arvode. Arvodet utgar som timersattning. Det ar darfor
nodvandigt att de uppgifter som utforts beskrivs noggrant och att tidsatgangen anges
och motiveras. Exempel pa sddana speciella uppgifter &r:

* Avveckling av bostad i samband med utflyttning.
* Forsdljning/kop av fastighet/bostadsratt.

* Bevakning av ratt vid boutredning och arvskifte.
+ Bevakning av ratt vid domstolsférhandling.

Observera att extra arvode, i normalfallet, ej utgar for stidning, packning, flyttning,
upphingning/somnad av gardiner m. m. Detta ingér inte i gode mannens/forvaltarens
arbete.

Arvode for extra arbetsinsatser utbetalas med 150 kr/tim och vanligen f6r maximalt 10
timmar.

Beloppsgrinser for arvode

For att huvudmannen sjalv ska betala arvodet ska huvudmannen ha en beskattningsbar
inkomst pé tre basbelopp (128 400 kr &r 2009) eller tillgdngar som Overstiger tva basbe-
lopp (85 600 kr ar 2009). Om beskattningsbar inkomst understiger tre basbelopp eller
tillgdngarna tva basbelopp betalar kommunen arvodet. Om inkomsterna eller tillgdngar-
na dverstiger gdngse basbelopp men inte med sa stort belopp att det tacker hela arvodet
gors en fordelning mellan huvudmannen och kommunen. Huvudmannen far dé betala
sa mycket av arvodet som inkomsterna eller tillgdngarna 6verstiger gangse basbelopp
och kommunen betalar det som resterar.

Med beskattningsbar inkomst avses alla inkomster man betalar skatt pa, t. ex. pensioner,
16n, rantor, utdelning pa vardepapper. Eftersom t. ex. bostadstillagg/bidrag, donationer,
habiliteringserséttning inte beskattas medraknas inte dessa inkomster och péaverkar sale-
des inte vem som ska betala arvodet.

Undantag kan goras i det sarskilda fallet t. ex. om huvudmannen har héga levnadsom-
kostnader for medicin, sjukvard etc. I ett sdidant fall kan kommunen svara for arvodet
dven om inkomsterna overstiger tre basbelopp.

Overformyndarndmnden provar varje enskild arvodesbegéran utifran de forutsattningar <
som foreligger i det enskilda drendet. =3

Vid begdran om arvode nar huvudmannen avlidit géller andra granser. Har huvudman-
nen tillgdngar far dodsboet sjdlv betala arvodet till god man/forvaltare. Arvodet ar en
prioriterad skuld till dodsboet.

SKATTEAVDRAG OCH SOCIALA AVGIFTER NAR HUVUDMANNEN
BETALAR ARVODET SJALV

Enligt lagstiftning som trddde i kraft den 1 januari 2000 foreligger skyldighet att gora
skatteavdrag och betala arbetsgivaravgifter for person som har god man/forvaltare sa
snart arvodet overstiger 1 000 kr.

I praktiken innebér det att ndr Du gor uttag for arvodet fran huvudmannens konto maste
skatteavdrag goras (i de flesta fall 30%) och arbetsgivaravgifter betalas samt avdragen
skatt redovisas i skattedeklaration, oftast kring den 12:e i nastkommande manad.

Ytterligare information kan lamnas av skatteverket. Du kan ocksé gé in pa deras hemsida
www.skatteverket.se och ldsa mer.
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OVERKLAGANDE

Ar Du missngjd med éverférmyndarndmndens beslut i ngot drende kan Du 6verklaga
beslutet hos tingsratten inom tre veckor fran den dag Du fick del av beslutet.

SEKRETESS

Som god man/forvaltare har Du tillgédng till en mangd uppgifter avseende ekonomiska
och/eller personliga forhdllanden om Din huvudman och dennes narstdende. Sadana
uppgifter ska inte lamnas vidare till obehdriga. Som obehérig anses i det har samman-
hanget Din egen familj etc.

Uppdrag som god man/forvaltare faller utanfor sekretesslagens tillampning. Som god
man/forvaltare &r Du uppdragstagare hos enskild dven om férordnandet ldmnats av
tingsratten. Dock bor samma regler tillampas for sekretess som géller enligt sekretes-
slagen. For den som arbetar eller har uppdrag inom offentlig verksamhet ar det forbjudet
att r6ja uppgifter om ekonomiska och/eller personliga forhallanden som kan skada den
enskilde.

RATT ATT TA DEL AV HANDLINGAR

Huvudmannen har ratt att ta del av handlingar som roér godmanskapet/forvaltarskapet
och som forvaras hos éverformyndarndmnden. Samma rétt har huvudmannens narmas-
te anhoriga, d.v.s. make, maka, sambo, barn och fordldrar. Du som god man/forvaltare
har inte rétt att ta del av dessa handlingar.

OVERFORMYNDARENHETEN

I varje kommun finns en 6verféormyndare eller en 6verférmyndarndmnd. I Helsingborgs
kommun har vi en 6verférmyndarndmnd. Sjdlva forvaltningen/kansliet kallas dverfor-
myndarenheten. Huvuduppgifterna ar:

* Tillsyn och 6verinseende 6ver gode man, forvaltare och formyndare.
* Granskning av gode méns, férvaltares och formyndares drsredovisningar.

* Faststdllande av arvoden till gode mén, forvaltare och formyndare samt beslut om
dessa ska betalas av kommunala medel eller av den enskildes medel.

* Prévning av tillstdnd for vissa forvaltningsatgérder som gode man, férvaltare och
formyndare onskar gora.

+ Aktualisering av férordnande av gode méan och forvaltare.
* Information till och utbildning for gode mén, forvaltare och formyndare.

* Kontakter med myndigheter, domstolar, forvaltningar som ar berérda av éverformyn-
darndmndens tillsyn i enskilda drenden.

Overfésrmyndarndmnden arbetar med att tillsdtta gode mén, sérskilt férordnade
formyndare samt uppfoljning av drendena. Enligt lag har den som lider av sjukdom,
psykisk stérning, férsvagat halsotillstaind eller annat liknande forhallande ratt till god
man eller férvaltare.

Det ar overformyndarndamnden som kontrollerar att ndgot av ovanstadende kriterier
foreligger innan ansokan skickas till tingsratten for anordnande av godmanskap eller
forvaltarskap. Overférmyndarndmnden lamnar d& ocks4 forslag pa en lamplig god man
eller férvaltare. Vid byte av god man/forvaltare dr det 6verformyndarnamnden som fat-
tar beslut.
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Arendena initieras antingen via den sokande sjélv, socialférvaltningen, vard- och om-
sorgsforvaltningen eller lakarintyg.

Nér god man ska forordnas enligt fordldrabalken 11:1, 2 och 3 &r det 6verformyndar-
namnden som fattar beslut. God man for FB 11:1 avser att forordna god man i formyn-
dares stalle, FB 11:2 avser att forordna god man om en rattshandling ska foretas mellan
barn och fordlder eller huvudman och god man/forvaltare som ar férordnad enligt FB
11:4, FB 11:3 avser att férordna god man vid bortovarande dédsbodelagare eller dodsbo-
deldgare som vistas pa okéand ort.

Overférmyndarndmnden har &ven tillsyn 6ver alla férdldrar som har omyndiga barn.
Tillsyn sker frimst genom en kontroll av den omyndiges medel nir de 6verstiger atta
basbelopp eller nar barnet dger fast egendom eller nyttjanderatt till fast egendom.

Idag ar totalt ca 2 000 drenden av olika slag inskrivna vid éverformyndarndmnden.
Overférmyndarndmnden utfirdar forvaltarfrihetsbevis.

Lansstyrelsen ar tillsynsmyndighet for 6verférmyndarnamnden.

For kontakt med 6verformyndarnamndens ordférande, vice ordférande, ledamoter
eller ersittare dr Du vialkommen att kontakta éverférmyndarenheten.

PERSONUPPGIFTSLAGEN

Personuppgifter som lamnas till 6verférmyndarndmnden behandlas f6r administration
och andra atgarder som behovs for att handlagga drendet. Behandlingen kan dven avse
framstallning av statistik, debitering av avgift samt uppdatering av adressregister. Om
Du vill ha ytterligare information om hur Dina personuppgifter behandlas ar vi tack-
samma for skriftlig forfragan till:

Overférmyndarn'amnden, 251 89 Helsingborg.

Foto: Malin Johansson
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HELSINGBORG

OVERFORMYNDARENHETEN
251 89 Helsingborg
Besoksadress: Kungsgatan 4
Telefon: +46 42-10 67 17
Fax: +46 42-10 65 82
Oppettider: mandag, tisdag, torsdag och fredag klockan 9.00-11.00 samt onsdag 15.00-17.00
E-post: overformyndare@helsingborg.se

www.helsingborg.se
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