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1 Inledning

Forskolan ar det forsta steget i det svenska utbildningssystemet. Utgangspunkten for
utbildningen ska vara barnens basta. Forskolans verksamhet ska utformas i enlighet med
skollagen (2010:800) och laroplanen for forskolan (Lpfo 98) samt vila pa vetenskaplig grund
och beprovad erfarenhet. Forskola riktar sig till barn mellan 1 och 5 ar.

Fritidshemmet ar en del av skolvasendet och verksamheten regleras i skollagen.
Fritidshemmets syfte ar att komplettera utbildningen i férskoleklassen, grundskolan,
grundsarskola. Fritidshemmet ska enligt skollagen stimulera elevernas utveckling och larande
samt erbjuda eleverna en meningsfull fritid och rekreation. Fritidshemmets verksamhet ska i
sin helhet utformas i enlighet med skollagen och laroplanen (Lgr 11) samt vila pa vetenskaplig
grund och beprdvad erfarenhet. Fritidshem riktar sig till barn och elever mellan 6 och 12 ar.

Enligt skollagen ska en kommun strava efter att istallet for forskola eller fritidshem erbjuda
pedagogisk omsorg om barnets vardnadshavare 6nskar det. Sddan omsorg ska genom
pedagogisk verksamhet stimulera barns utveckling och larande (25 kap. 2 § skollagen).
Forskolans laroplan ska vara vagledande for den pedagogiska omsorgen. Pedagogisk omsorg
kan bedrivas for barn mellan 1 och 12 ar.

Detta dokument anger de férutsattningar som ska vara uppfyllda for att godkannande och ratt
till bidrag ska beviljas for féljande verksamheter:

fristdende forskola
fristaende fritidshem som inte ingar i en befintlig huvudmans skolenhet
fristaende pedagogisk omsorg (provas enbart utifran ratten till bidrag)

Riktlinjerna utgér fran skollagen, respektive ldroplan och Skolverkets allmdnna rad med
kommentarer. Enskild som séker om eller har godkdnnande att bedriva forskola eller
fritidshem samt pedagogisk omsorg bendmns i dessa riktlinjer som huvudman.

Huvudmannen ansvarar for att utbildningen genomfors i enlighet med det regelverk som
galler for utbildningsvasendet, dessa riktlinjer samt 6vrig lagstiftning som ar tillamplig for
enskild verksamhet som bedrivs enligt skollagen.

Godkannande och ratt till bidrag for fristaende forskola
och fristaende fritidshem

2.1 Ansokan om godk&nnande och rétt till bidrag

En anstkan om godkdnnande och ratt till bidrag ska goras till barn- och utbildningsndmnden.
En ans6kan om godkdnnande bor goras i god tid innan verksamheten berdknas starta.
Utredningen pabdrjas ndr ansokan kommer in och malsattningen ar att ansokan ska
handlaggas inom fyra manader.

Ansokan ska goras pa en sdrskild blankett som kan hdmtas pa
https://foretagare.helsingborg.se/. Nar en ans6kan kommer in far sokanden bekréaftelse pa att
ansokan har tagits emot.
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2.2 FOrutsattningar for godkannande och ratt till bidrag av
fristdende forskola och fristdende fritidshem

En sokande far efter ansékan godkdnnas som huvudman for férskola och fritidshem

underforutsattning att de krav som stélls pa verksamheten ar uppfyllda. Fran och med den 1

januari 2019 ska ett godkdnnande foregas av en dgar- och ledningsprévning. Prévningen

omfattar dgare med ett vasentligt inflytande, ledningen och adven andra som har ett

bestaimmande inflytande i sokandens verksamhet.

Godkannande ska lamnas om barn- och utbildningsnamnden bedémer att den som s6ker om ett
godkdnnande

1. genom erfarenhet eller pd annat satt har forvarvat insikt i de foreskrifter som galler
for verksamheten,

2. har ekonomiska forutsattningar att folja de foreskrifter som galler for verksamheten,
och

3. 1i06vrigt har forutsattningar att folja de foreskrifter som galler for utbildningen.

Utdver ovanstdende kravs att den enskilde i 6vrigt bedoms lamplig. I fraga om en juridisk person
kravs att samtliga i den krets av personer som anges i 2 kap. 5 a § 1-4 skollagen beddms sa som
lampliga. Vid lamplighetsbedomningen ska viljan och formagan att fullgora sina skyldigheter
mot det allméanna, laglydnad i 6vrigt och andra omstdndigheter av betydelse beaktas.

For att ett godkdnnande ska lamnas kravs att utbildningen inte innebéar patagliga negativa
foljder pa lang sikt for eleverna eller for den del av skolvisendet som anordnas av det
allminna i den kommun dar utbildningen ska bedrivas.

2.3 Anmalan vid férandringar i agar- och ledningskrets

Enskilda huvudman ska anmala férandringar i den krets av personer som avsesi2 kap.5a §
skollagen. Anmalan ska goras till barn- och utbildningsndimnden senast en manad efter
forandringen. Forandringar ska anmaélas pa en sarskild blankett som hamtas pa

https://foretagare.helsingborg.se/.

2.4 Ansotkan om nytt godk&nnande vid vasentliga forandringar
Huvudmannen ska soka nytt godkdnnande vid vasentliga forandringar av verksamheten.
Ansoékan ska goras i god tid innan foérdandringen ar tankt att genomforas. En vasentlig
forandring kan exempelvis innebdra en storre dndring av lokalyta, en flytt till annan huskropp,
flytt till annan adress, planerad dndring av forskolans platsantal eller byte av huvudman.

En ans6kan om nytt godkdnnande ska goras pa en sarskild blankett som kan hamtas pa
https://foretagare.helsingborg.se/. Nar en ans6kan kommer in far sokanden bekraftelse pa att
ansokan har tagits emot.

2.5 Verksamheten ska starta inom viss tid

Om huvudmannen blir godkédnd ska huvudmannen starta sin verksamhet inom ett ar. Ett
godkiannande upphor att gilla om en huvudman ej kommit igdng med verksamheten inom den
ndamnda tidsfristen. Tidsfristen kommer att framga av beslutet om godkdnnande.
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3 Bidrag for fristdende pedagogisk omsorg

3.1 Ansdkan om ratt till bidrag for fristaende pedagogisk omsorg
En ansokan om ratt till bidrag fér pedagogisk omsorg ska goras till barn- och
utbildningsndmnden. En ansékan om ratt till bidrag boér goras i god tid innan verksamheten
berdknas starta. Utredningen paborjas nar ansokan kommer in och malsattningen ar att
ansokan ska handlaggas inom fyra manader.

Ansokan ska goras pa en sarskild blankett som kan hamtas pa
https: //foretagare.helsingborg.se/. Nar en ansokan kommer in far sokanden bekriftelse pa att
ansOkan har tagits emot

3.2 Forutsattningar for ratt till bidrag for fristdende pedagogisk

omsorg
Av 25 kap. 10 § skollagen framgar att barn- och utbildningsndmnden efter ansdkan ska besluta
att en huvudman har ratt till bidrag for sddan pedagogisk omsorg som avses i 25 kap. 2 §
skollagen om

1. huvudmannen har férutsattningar att félja de foreskrifter som galler for motsvarande
offentlig verksamhet,

2. verksamheten inte innebar patagliga negativa foljder for kommunens motsvarande
verksambhet,

3. verksamheten dr 6ppen for alla barn som en kommun ska strava efter att erbjuda
motsvarande verksamhet, med undantag fér barn som hemkommunen har beslutat
att inte ldmna bidrag for enligt 13 § andra stycket, och

4. avgifterna inte ar oskaligt hoga.

Kommunen féar besluta att en huvudman har rétt till bidrag trots att villkoret i punkten 3 inte
ar uppfyllt, om det finns skil med hdnsyn till verksamhetens sarskilda karaktéar.

3.3 Ny ansokan om ratt till bidrag vid vasentliga forandringar

En ny ansokan om ratt till bidrag ska goras vid vasentliga forandringar av verksamheten.
Ansoékan ska goras i god tid innan férandringen ar tankt att genomforas. En vasentlig
forandring kan exempelvis innebara en storre dndring av lokalyta, flytt till annan huskropp,
flytt till annan adress, planerad dndring av verksamhetens platsantal eller byte av huvudman.

En ny ansdkan om bidrag ska goras en sarskild blankett som kan hdmtas pa
https://foretagare.helsingborg.se/. Nar en ans6kan kommer in far sokanden bekraftelse pa att
ansokan har tagits emot.
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4 Gemensamma riktlinjer for fristdende férskola, fristaende
fritidshem samt fristaende pedagogisk omsorg

4.1 Personal

I forskolan ska det finnas legitimerad forskollarare. Utover forskollarare far det i
undervisningen finnas annan personal med sddan utbildning eller erfarenhet att barnens
utveckling och larande framjas (2 kap. 13 och 14 §§ skollagen).

I fritidshemmet far det utéver larare eller forskollarare i undervisningen finnas annan
personal med sddan utbildning eller erfarenhet alla elevernas eller barnens utveckling och
larande framjas (2 kap. 14 § skollagen).

I pedagogisk verksamhet ska det finnas personal med sadan utbildning eller erfarenhet att
barnens behov av omsorg och en god pedagogisk verksamhet kan tillgodoses.

4.2 Varierade och néaringsriktiga maltider

Barn i verksamheten ska erbjudas en trygg omsorg i god miljo. I detta ingar att barnen ska
serveras varierade och niringsriktiga maltider. Verksamheten ska dven vid utflykter erbjuda
maltider. Vid bedomningen av vad som ar naringsriktiga maltider bor livsmedelsverkets
rekommendationer vara en utgangspunkt.

4.3 Systematiskt kvalitetsarbete, uppféljning och utvardering
Huvudmannen férskola och fritidshem har ett 6vergripande ansvar for det systematiska
kvalitetsarbetet. Systematiskt kvalitetsarbete ska bedrivas bade pa huvudmanna- och
enhetsniva (4 kap. 3 och 4 §§ skollagen).

Pa enhetsniva ar det rektors eller forskolechefs ansvar att kontinuerligt planera, folja upp,
utvardera och utveckla verksamheten. De nationella malen ska utgora utgangspunkt for
inriktningen pa kvalitetsarbetet och arbetet ska kontinuerligt dokumenteras.

Huvudmannen for pedagogisk omsorg ska varje ar folja upp, utvardera och foresla atgarder for
att sdkerstalla kvalitetsutvecklingen i verksamheten (25 kap. 8 § skollagen).

4.4 Registerutdrag
Huvudmannen ansvarar for registerkontroll av personal i verksamheten. Den som inte har
lamnat registerutdrag far inte anstallas (2 kap. 31 § skollagen).

4.5 Lokaler och larmiljo
Huvudmannen ansvarar for att lokalen har de tillstdnd som kravs for att bedriva verksambhet,
sasom exempelvis bygglov och godkdnnande fran miljondmnden. Fér mer information om

detta, se https://foretagare.helsingborg.se/

Huvudmannen ska dven lamna en skriftlig redogorelse for brandskyddet till
Raddningstjansten Skane Nordvéast. For mer information om detta, se
https://foretagare.helsingborg.se/. Vid nybyggnation kravs att stadsbyggnadsndmnden, innan
huvudmannen startar sin verksamhet, har laimnat ett slutbesked. Om lokalfragan inte ar klar
vid ansokningstillfallet ska en eller flera lokalalternativ som kan bli aktuella presenteras i
ansokan. Huvudmannen ska ha erforderliga tillstand innan verksamheten startar.
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4.6 FoOrsakring
Huvudmannen ansvarar for att ha erforderliga forsakringar fér verksamheten vad galler till
exempel personal, barn och lokaler.

4.7 Krav pa oppethallande

Forskole- och fritidshemsverksamhet samt pedagogisk omsorg ska tillhandahallas i den
omfattning det beh6évs med hansyn till féraldrarnas forvarvsarbete eller studier eller barnets
eget behov.

Verksamheten ska vara 6ppen varje vardag. Om huvudmannen vid enstaka tillfille behover
halla stangt, ska huvudmannen skriftligen informera foraldrar om detta i god tid fore planerad
stangning. Vid stingning ar anordnaren skyldig att tillhandahalla omsorg for barn vars
vardnadshavare ej har mojlighet att sjdlva ordna tillsyn. Det far ske genom samverkan med
annan motsvarande verksamhet.

4.8 Stadens ko- och avgiftssystem

For att underlatta for vardnadshavare vid ansokan om plats i forskola, fritidshem samt
pedagogisk omsorg har staden ett gemensamt ko- och avgiftssystem. Huvudmannen ska vara
ansluten till stadens avgifts- och kosystem. Det innebéar att anordnaren ska ta emot de barn
som enligt stadens kdsystem star i tur for en plats.

4.9 Avgifteri ovrigt

Enligt skollagen far en huvudman for en fristdende forskola, fristdende fritidshem eller
pedagogisk omsorg inte ta ut oskaligt hoga avgifter. Helsingborgs stad tillampar maxtaxa
(prop. 1999/2000:129). Enskilda huvudmaén ska f6lja de regler som galler for maxtaxan. Det
innebar det inte ar mojligt att ta ut nagon avgift utéver maxtaxan for en plats i forskolan,
fritidshemmet eller for den pedagogiska omsorgen. Att regelbundet begéra att barnen ska ha
med sig matsdck beddms som en avgift. Foraldraavgiften tas ut av Helsingborgs stad i enlighet
med av staden beslutad taxa.

4.10 Bidrag for verksamhetens bedrivande

En huvudman som har fatt ett godkdnnande enligt 2 kap. 5 § skollagen har rétt till bidrag fran
ett barns hemkommun. Bidrag utgar endast for barn som enligt Helsingborgs stads riktlinjer
ar berattigade till plats.

Om ett barn deltar i mer dn en verksamhet sker en férdelning av bidraget. En verksamhet
faststalls som huvudverksamhet och en som kompletterande verksamhet.

Barn- och utbildningsndmnden faststiller arligen de bidragsnivaer som ska gélla for forskola,
fritidshem och pedagogisk omsorg. Bidraget i form av grundbelopp ar avsett att ticka samtliga
verksamhetens kostnader. Bidraget betalas ut i enlighet med vid var tid, inom skol- och
fritidsférvaltningen, gallande betalningsrutiner.

For barn med omfattande behov av sarskilt stod kan huvudmannen anséka om bidrag i form
av tilldggsbelopp hos skol- och fritidsforvaltningen (8 kap. 23 § skollagen och 25 kap. 13 §
skollagen).
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4.11 Overlatelse

En huvudman som har fatt ett godkdnnande for férskola eller fritidshem far inte 6verlata
godkinnandet till en annan fysisk eller juridisk person. Inte heller far en enskild som far
bidrag for pedagogisk omsorg 6verlata det pa annan.

4.12 Uppfdljning

Barn- och utbildningsndmnden foljer upp de godkdnnande och ratt till bidrag som lamnas till
enskilda huvudmaén. En huvudman, som inte ar aktiebolag, ska senast sju manader efter
verksamhetsarets utgang tillstidlla namnden en verksamhetsberattelse, bokslut och
revisionsberéttelse. Aktiebolag granskas lopande via Justitias branschrapporter eller
motsvarande.

4.13 Risk for obestand

En huvudman som riskerar konkurs eller likvidation ska utan drojsmal lamna skriftlig
information om detta till barn- och utbildningsndmnden.

4.14 Tillsyn

Enligt 26 kap. 4 § skollagen utovar Helsingborgs stad, via barn- och utbildningsndmnden,
tillsyn 6ver de fristdende férskolor och fritidshem vars huvudman kommunen har godkant
enligt 2 kap. 7 § andra stycket skollagen, eller pedagogisk omsorg som har forklararat ha ratt
till bidrag enligt 25 kap. 10 § skollagen. I tillsynen ingar att granska om huvudmannen
uppfyller kraven i 2 kap. 5 - 5 b §§ skollagen.

Med tillsyn avses en sjalvstandig granskning som har till syfte att kontrollera om
verksamheten bedrivs i enlighet med de lagar och foreskrifter som géller fér verksamheten
och i enlighet med kommunens riktlinjer for godkdnnande och ratt till bidrag. I tillsynen ingar
att fatta de beslut om atgarder som kan behovas for att huvudmannen ska rétta fel som
upptackts vid granskningen.

4.15 Aterkallande av godkannande och rétt till bidrag

Barn-och utbildningsndmnden kan aterkalla ett godkdnnande och ritt till bidrag om det
genom tillsyn eller pa annat satt framkommer att verksamheten inte langre uppfyller de krav
som géller eller om verksamheten uppenbarligen misskots.

4.16 Rutin for avveckling

En huvudman som har for avsikt att avveckla sin verksamhet ska i god tid skriftligen
informera barn- och utbildningsndmnden om den planerade avvecklingen. Huvudmannen
ansvarar for att informera, alla vardnadshavare med barn inskrivna i verksamheten och de
som stallt sina barn i ko till verksamheten, om att verksamheten kommer att avvecklas.

Informationen till barn- och utbildningsndmnden ska vara undertecknad av behorig
firmatecknare (bifoga registreringsbevis) och innehalla uppgifter om datum for avveckling. Av
informationen ska det framga att huvudmannen begér att det godkdnnande och/eller ratten
till bidrag som galler for verksamheten ska upphora att galla.
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