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1 Principer for beslut med stdd av delegeringsbe-
stammelser

1.1 Innebdrd

Att fatta beslut med stod av delegeringsbestammelser innebér att besluta at nimnden.
Nar beslutet ar fattat ar arendet avgjort och kan endast dndras av hogre instans efter
ett 6verklagande i lagstadgad ordning. Chef eller ndmnd kan alltsa inte 4ndra delege-
rat beslut som fattats av understalld tjansteman.

Ratten for viss tjansteman (befattning) att fatta beslut med stéd av delegeringsbe-
stimmelser omfattar dven férordnad vikarie.

Har vikarie inte féorordnats och kan beslutet inte utan oldgenheter avvaktas har narm-
ast hogre chef ratt att fatta beslutet i stéllet for ordinarie tjdnsteman.

1.2 Anmaélan

Enligt kommunallagen ska beslut som fattas med stod av delegerad beslutanderatt an-
malas till den nAimnd som delegerat beslutanderatten.

Anmalan har registrerings-, informations- och kontrollsyfte.

Genom anmaélan i ndmndens protokoll kan tidsfristen for 6verklagande genom laglig-
hetsprévning borja lopa. Utgangspunkt dr dagen da bevis om protokollets justering
anslogs pa kommunens officiella anslagstavla.

Anmalan kan goras pa foljande satt:

— sarskilt protokoll

—  beslutsforteckning

—  skrivelse

— utskrift fréan dator

— prestations/kostnadsrapport

1.3 Vidaredelegering

Namndens uppdrag till 6verformyndarchefen att fatta beslut kan kompletteras med
en ratt for 6verformyndarchefen att i sin tur 6verlata uppdraget till annan anstalld.
Beslut efter vidaredelegering ska anmalas till 6verféormyndarchefen. NAmnden be-
stimmer sjalv om 6verformyndarchefen ska vidareanmala besluten till nAmnden.

Observera att ratt att besluta om vidaredelegering endast kan ges till anstalld med
overformyndarchefs stéllning, normalt endast till en person inom ndmndens verksam-
hetsomrade.
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1.4 Forbud mot delegering

I principiella drenden far beslutanderatten inte delegeras, namligen:

— arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

— framstéllningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anled-
ning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullméktige har 6verkla-
gats,

— arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt och

— vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter

1.5 Andra begréansningar

Om kommunfullméktige, ndimnden eller styrelsen fattat beslut om riktlinjer for verk-
samheten ska de foljas. Delegaten ska se till att n6dvandiga anslag finns for de kostna-
der som kan bli f6ljden av beslutet. Vid beslut som innebar myndighetsutévning mot
enskild géller regler enligt lagar och férordningar.

1.6 Handlaggningen

Delegat ska bevaka att ett allsidigt beslutsunderlag tas fram. Vid behov ska samrad
ske med verksamhetsansvarig. Delegaten far varken handlagga eller besluta i drende
dar hen ar javig.

Arendet ska behandlas i ett sammanhang; det vill siga en uppdelning i delbeslut av ett
arende till exempel i syfte att kringgé gillande bestammelser féar inte forekomma.

1.7 Vad ar ett beslut

Kannetecknande for ett beslut dr bland annat att beslutsfattaren maste gora vissa
overvaganden, bedomningar och ta stillning till olika alternativ samt att enskild kan
ha intresse av att 6verklaga beslutet till hogre instans.

Delegeringsordningen innehaller en forteckning 6ver beslut som av nimnden ar dele-
gerade till viss befattning.

1.8 Overformyndarnamndens arbetsinstruktion

[ 6verformyndarndmndens arbetsinstruktion finns instruktioner till 6verférmyndar-
chef, samordnare, handldggare och ekonomiassistent inom éverféormyndarndmnden
och dess verksamhet. Instruktionerna ar ett komplement till delegeringsordningen
och redogor fér vem som har ansvar for olika omraden inom 6verférmyndarndmnden
och dess verksamhet.
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1.9 Attestreglementet

Delegeringsbeslut ska inte forvaxlas med attestritt. Attest innebar kontroll av
ekonomiska transaktioner och attestratt ar en behorighet att belasta viss verksamhet
med kostnader eller utgifter. Regler om attestratt finns i attestreglementet for
Helsingborgs stad. I attestreglementet anges hur attestering ska ga till. Vem som har
attestratt bestams utifran den attestberattigades arbetsuppgifter och organisatoriska
tillhorighet.

1.10 Kompletterande beslutsratt

[ vissa akuta situationer nar ndmnden inte hinner samlas har ordférande eller vice
ordférande en kompletterande beslutsratt enligt Kommunallag (2017:725),

6 kap 39 §. Beslutet ska anmalas vid 6verformyndarndmndens nasta sammantrade.
Kompletterande beslutsratt giller for foljande beslut:

— Besluti enskilda d&renden som bradskar och inte ar delegerade

— Besluti enskilda drenden som bradskar och ar delegerade men 6verférmyn-
darchefen inte ar tillganglig

— Besluti enskilda d&renden som bradskar och ar delegerade men som saknar
beslutsmotivering fran tjdnsteman

Observera att:

— Foréldrabalken 19 kap 14 §, framstallning eller yttrande till kommunfullmak-
tige

— Foréldrabalken 11 kap 20 §, att entlediga eller skilja en stallféretradare pa
grund av missbruk eller forsummelse

— Foréldrabalken 15 kap 7 §, att hdva avtal om sammanlevnad i oskiftat dédsbo

— Foraldrabalken 16 kap 13 §, att vid vite forelagga en formyndare, god man el-
ler forvaltare att fullgéra sina skyldigheter

kraver att beslut fattas av namnden samfallt.

1.11 Forkortningar

FB Foraldrabalken

OSL Offentlighets- och sekretesslag

KL Kommunallagen

FL Forvaltningslagen

TF Tryckfrihetsférordningen

EKB Lag (2005:429) om god man for ensamkommande barn
LFF Lag om framtidsfullmakter
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2 Delegeringsbestammelser for dverformyndarnadmn-

den

Administrativa arenden

Nr Lagrum Arende Beslutsfattare
1 KL Pa overformyndarnamndens vagnar be- Overférmyndarndmndens
sluta i sddana bradskande drenden, dar ordférande efter horande av
ndamndens avgorande inte kan avvaktas. vice ordféranden
2 KL Beslut att lamna yttrande i drenden som Overfésrmyndarnamndens
inte ar av principiell beskaffenhet. ordférande
3 KL Beslut att avsta fran att lamna yttrande i Overfésrmyndarnamndens
arenden som inte ar av principiell be- ordférande
skaffenhet.
4 TF 2:14 Beslut om att avsld begéran att lamna ut Overférmyndarchef/samord
allméan handling. nare
5 Beslut om forskottsbetalning vid begéran Overférmyndarchef/samord
att lamna ut allmén handling nare
6 OSL 32:4- | Beslut om férbehall vid utlimnande av sek- | Overformyndarchef/samord
5 retessbelagd allman handling. nare
7 FL 24 § Beslut om avvisning av for sent inkommen Handlaggare
overklagan.
8 Art12.5 Beslut att ta ut en avgift eller att vagra att Overférmyndarchef/samord
data- tillmotesga den registrerades begiran nare
skydds-
forord-
ningen
9 Art 15 Beslut om att avsla den registrerades begi- | Overférmyndarchef/samord
data- ran om tillgang till personuppgifter nare
skydds-
forord-
ningen
10 | Art. 16-18 | Beslut vid begéran om rittelse, radering el- | Overformyndarchef/samord
data- ler begransning av behandling nare
skydds-
forord-
ningen
11 | Art19 Beslut om underrittelse till tredje man om | Overférmyndarchef/samord
data- rattelse, radering eller begransning av be- nare
skydds- handling
férord-
ningen
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overformyndarnamndens talan vid domstol
och andra myndigheter

12 Art. 20 Beslut vid begdran om dataportabilitet Overférmyndarchef/samord
data- nare
skydds-
forord-
ningen
13 Art. 21 Beslut vid invdndning mot behandling av Overférmyndarchef/samord
data- personuppgifter nare
skydds-
férord-
ningen
14 Beslut om att utse beslutsattestanter for Overfésrmyndarnamndens
ndmnden ordférande
15 Utfarda fullmakt att féra Overférmyndarndmndens

ordférande

Arenden enligt foraldrabalken

For att handlaggare ska fa fatta beslut krdvs minst sex manaders erfarenhet som

overformyndarhandlaggare. I 6vriga fall fattar 6verformyndarchef/samordnare
beslut. Galler i samtliga fall dar handlaggare ar delegat.

16 | FB Pa 6verformyndarnamndens vagnar be- Overférmyndarndmndens
sluta i sddana bradskande drenden, dar ordférande/vice ordférande
ndmndens avgorande inte kan avvaktas.

17 | FB11:1 Férordna god man att i formyndarens stille | Overformyndarchef/samord
varda den underariges angeldgenheter nare

18 | FB11:2 Forordna god man vid motstridiga Handlaggare
intressen

19 | FB11:3 Férordna god man for bortavarande ar- Handlaggare
vinge eller testamentstagare i dédsbo.

20 | FB11:4 Forordna god man vid byte. Handlaggare

st2

21 | FB11:7 Bestimma omfattningen av forvaltarskap, Overférmyndarchef/samord

st3 ndr tingsratten overlater detta. nare

22 | FB11:7 Forordna forvaltare vid byte. Handlaggare

st4
23 | FB11:19 | Beslut om upphérande av godmanskap en- | Handlaggare
b ligt FB 11:1-3 samt entledigande av stall-
foretrddare enligt FB 11:1-4 och 11:7.

24 | FB11:23 | Beslut om eventuell jaimkning av godman- Overfésrmyndarchef/samord

st4 skap enligt FB 11 kap 1-3 §§. nare

25 | FB12:10 | Samtycke i efterhand till inganget avtal Overfésrmyndarchef/samord

stl nare

26 | FB12:12 Beslut om fordelning av férvaltning mellan | Overformyndarchef/samord

stl flera formyndare, gode man eller férvaltare. | nare

27 | FB12:2 Beslut vid oenighet om forvaltning mellan Overférmyndarchef/samord

st 2 formyndare, gode man eller forvaltare. nare
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28 | FB12:13 Beslut om stallande av sakerhet. Overfésrmyndarchef/samord
nare
29 | FB12:16 | Bestaimmande av arvode och ersattning for | Hand-
st1och2 | utgifter till forordnade formyndare, gode laggare/ekonomiassistent
mén och forvaltare.
30 | FB12:16 Bestimmande av i vad man arvode och er- Hand-
st 3-5 sattning for utgift ska utga av den enskildes | laggare/ekonomiassistent
medel, av dodsboets medel eller av
kommunala medel.
31 | FB12:17 | Bestimmande av arvode och ersittning fér | Overférmyndarchef/samord
st2 utgifter till legala formyndare. nare
32 | FB13:8 Tillstand till uttag av omyndigas sparrade Overférmyndarchef/samord
bankmedel nare
Handlaggare (upp till tva
basbelopp
33 | FB13:9 Beslut om lattnader i eller upphérande av Overfésrmyndarchef/samord
overformyndarkontroll (forenklad nare
redovisning).
34 | FB13:13 | Tillstand for den omyndige att sjdlv driva Overférmyndarchef/samord
st2 rorelse. Tillstdnd for foraldrarna att for den | nare
omyndiges rdkning driva rorelse
35 | FB13:16 | Beslut om befrielse for fordldrarna att Overférmyndarchef/samord
lamna arsrakning eller slutrakning. Beslut nare
att sddana rakningar far lamnas i férenklad
form.
36 | FB13:18 | Forelaggande for fordldrarna att i arsrak- Handlaggare
ning eller pd annat satt redogoéra for sin for-
valtning.
37 | FB14:8 Tillstdnd fér god man eller férvaltare attta | Overférmyndarchef/samord
ut pengar fran sparrat konto. nare
Handlaggare (upp till tva
basbelopp)
38 | FB14:14 | Samtycke till att den enskilde driver r6- Overfésrmyndarchef/samord
stl relse. nare
39 | FB14:16 | Beslut om att féorordnad férmyndare, god Overférmyndarchef/samord
man eller forvaltare i sarskild ordning ska nare
redogora for den del av den enskildes till-
gangar och skulder som inte omfattas av
stéllféretradarens forvaltning, i den man
tillgdngarna och skulderna ar kdnda for
stéllféretrddaren.
40 | FB 14:19 | Befrielse fran skyldigheten for stéllforetra- | Handldggare

daren, inklusive god man till
ensamkommande barn, att lamna
arsrakning eller slutrakning. Beslut om att
sadana rakningar far lamnas i forenklad
form.
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41 | FB 14:24 | Befrielse fran dodsbos skyldighet attlamna | Overfsrmyndarchef/samord
2st redovisning respektive medgivande till re- | nare
dovisning i forenklad form.
42 | FB15:4 Samtycke till rattshandling vid dédsbofor- Overfésrmyndarchef/samord
valtning. nare
43 | FB 15:5 Samtycke till egendomens fordelning vid Overférmyndarchef/samord
stl bodelning och skifte. nare/handlaggare
44 | FB 15:5 Samtycke till 6verlatelse av den enskildes Overférmyndarchef/samord
st2 andel i dédsbo. nare
45 | FB 15:6 Samtycke till arvsavstiende enligt AB 3:9 Overfésrmyndarchef/samord
st2 nare
46 | FB 15:7 Samtycke till avtal om sammanlevnad i Overfésrmyndarchef/samord
stl oskiftat bo. nare
47 | FB 16:9 Aterkallande av samtycke till beslut som Overférmyndarchef/samord
st2 fattats enligt delegation. nare

Arenden enligt lag om god man fér ensamkommande barn

48 | EKB Pa overformyndarndmndens vagnar be- Overférmyndarnamndens
sluta i sddana bradskande drenden, dar ordférande. férsta hand
namndens avgorande inte kan avvaktas. Overférmyndarndmndens

vice ordférande i andra
hand

49 | EKB2 § Forordnande av god man fér ensamkom- Handlaggare
mande barn som vid ankomsten till Sverige
ar skilt fran sina foraldrar eller ndgon an-
nan vuxen person som far anses ha tratt i
foraldrarnas stille. God man ska ocksa for-
ordnas om forildrarna eller ndgon annan
vuxen person som far anses ha tratt i for-
dldrarnas stélle, pa grund av dodsfall eller
sjukdom eller av ndgon annan orsak, upp-
hor att kunna utdva formynderskapet eller
vardnaden, efter ankomsten till Sverige
men innan barnet erhallit uppehallstill-
stand.

50 | EKB5§ Upphorande av godmanskap. Handlaggare

51 | EKB6§ Entledigande av god man. Handlaggare

Arenden enligt lag om framtidsfullmakt

52 | LFF§17 Utse god man att foretrada Overférmyndarchef/samord
fullmaktsgivaren nare

53 | LFF § 26 Beslut om att en framtidsfullmakt helt eller | Overformyndarchef/samord
delvis inte far brukas av nare

framtidsfullmaktshavaren
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